Stadt ™

Pfullingen

natirlich™ lebenswert

»Stellenanzeige

Die Stadt Pfullingen, ca. 18 500 Einwohner, liegt in landschaft-
lich reizvoller Umgebung am FuBe der Schwébischen Alb. Die
Stadt verfiigt liber ein vielseitiges Kultur- und Freizeitangebot.
Familienfreundliche Einrichtungen sowie weiterfiihrende Schu-
len sind vorhanden. Wir suchen fiir unser Hauptamt zum
nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d)

fiir den Bereich Hausmeister und Reinigung
EG ob TVGD.

»Das interessante und verantwortungsvolle Aufgabengebiet
umfasst im Wesentlichen:

* Koordination des Hausmeisterpools, der Eigenreinigung
sowie Fremdreinigung

* Beschaffung von Arbeitsgeraten, Ausstattung und personli-
cher Schutzausriistung fiir den Hausmeisterpool und die Rei-
nigungskrafte

¢ Ausschreibung von Reinigungsleistungen und Vertragsgestal-
tung

» Zugangs- und Zutrittsverwaltung der Stadtischen Geb&ude

* Raumplanung

» Wir erwarten:

¢ Ein abgeschlossenes Studium als Diplom-Verwaltungswirt
(m/w/d) bzw. Bachelor of Arts (Public Management) oder
eine abgeschlossene Berufsausbildung zum Verwaltungs-
fachangestellten (m/w/d)/ eine Ausbildung im mittleren
nichttechnischen Verwaltungsdienst oder eine vergleichbare
Berufsausbildung, Zusatzqualifikationen wie z.B. Fachwirt/in
fiir Facility Management sind von Vorteil.

Eigeninitiative, Leistungsbereitschaft, wirtschaftliches Den-
ken, Verhandlungs- und Organisationsgeschick

Sie sind motiviert und aufgeschlossen und bringen Eigenini-
tiative und Freude am selbstandigen Arbeiten mit

Sie leben eine ausgeprédgte Team- und Dienstleistungsorien-
tierung

Sie verfiigen liber ein hohes MaB an Kommunikationsfahig-
keit und liber ein freundliches und sicheres Auftreten. Kun-
den- und Serviceorientierung sind fiir Sie selbstverstandlich
Routinierter Umgang mit MS-Office Produkten und die Fahig-
keit, sich in verwaltungsspezifische Programme einzuarbeiten
Fiihrerschein Klasse B

» Wir bieten:

e Ein interessantes Aufgabengebiet mit neuen Chancen und
Herausforderungen

e Es handelt sich um eine Vollzeitstelle

* Weiterbildungsmdoglichkeiten, flexible Arbeits- und Gleitzeit-
regelungen

Schwerbehinderte Menschen werden bei entsprechender Eig-
nung vorrangig beriicksichtigt.

Fiir Ihre Fragen steht Ihnen die Leiterin des Hauptamtes Frau
Katja Anton-Kalbfell unter 07121/7030-1000 zur Verfiigung.

Haben wir |hr Interesse geweckt, dann richten Sie lhre E-Mail-
Bewerbung (zusammengefasst in einer Datei im Format PDF
oder docx) bitte bis spatestens 03.11.2019 an
karriere@pfullingen.de. Wir werden die Unterlagen nach Ab-
schluss des Auswahlverfahrens unter Beachtung des Daten-
schutzes vernichten.

Mehr iiber die Stadt Pfullingen finden Sie selbstverstadndlich auch
im Internet unter www.pfullingen.de

www.pfullingen.de/de/informieren-erledigen/)obs-Karriere
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