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» Stellenanzeige

Ihr Arbeitsumfeld liegt mitten in der historisch geprdgten
Stadt Pfullingen, einem Ort mit hoher Lebens- und Aufent-
haltsqualitdt im Biosphdrengebiet Schwabische Alb. Die
Stadt, mit ihren knapp 19.000 Einwohnern, verfiigt tiber ein
vielseitiges Kultur- und Freizeitangebot, familienfreundliche
Einrichtungen sowie weiterfiihrende Schulen. Wir suchen fiir
den Fachbereich 5 zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen
Mitarbeiter (m/w/d) fiir die:

Sachbearbeitung
Stadtwerke/Tiefbau

Vollzeit, unbefristet, bis EG 8 TV6D

» Das interessante und verantwortungsvolle Aufgabenge-

biet umfasst im Wesentlichen:

Team Stadtwerke

o Abwicklung und Uberpriifung aller Buchungen

e Fiihren und Bearbeiten der Anlagenbuchhaltung

¢ Jahresabschlussbuchungen

» Haushaltsmitteliberwachung im Bereich der Stadtwerke
im Verwaltungsprogramm Axians Infoma

Team Tiefbau

e Auftrags- und MaBnahmenverwaltung sowie Verbuchung
kreditorischer Rechnungen im Verwaltungsprogramm
Axians Infoma

e Registratur mit Ablage und Pflege der Statistiken

« Sekretariatsaufgaben

Eine endgiiltige Abgrenzung des Aufgabengebietes behalten
wir uns vor.

» |hr Profil:

» Abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachange-
stellten (m/w/d) oder eine vergleichbare Ausbildung

 Routinierter Umgang mit MS-Office Produkten

» Teamfdhigkeit, Engagement und Organisations- sowie
Kommunikationsfahigkeit

 Verantwortungsbewusstsein und Serviceorientierung

« Sorgfaltige, zuverldssige und selbstandige Arbeitsweise

» Wir bieten:

Sie erwartet ein interessantes Aufgabengebiet im kleinen
Team sowie tarifvertragliche Leistungen nach den Bestim-
mungen des TV6D.

Neben Angeboten zur Altersvorsorge, betrieblichem Ge-
sundheitsmanagement, Weiterbildungsmdglichkeiten und
flexiblen Arbeitszeitmodellen im Rahmen von Dienstverein-
barungen bieten wir Zusatzleistungen wie das Dienstradlea-
sing, kostenfreie Getranke und Mitarbeiterparkplatze.

Schwerbehinderte Menschen werden bei entsprechender
Eignung vorrangig beriicksichtigt.

Fur lhre Fragen steht lhnen die Leiterin des Fachbereichs 5,
Frau Sonja Seeger, unter der Telefonnummer 07121 7030-
8100 zur Verfiigung. Fiir personalrechtliche Fragen wenden
Sie sich an den Leiter des Fachbereichs 1, Herrn Manuel
Baier, unter der Telefonnummer 07121 7030-2000.

Wir freuen uns auf lhre E-Mail-Bewerbung (zusammenge-
fasst in einer Datei im Format .pdf oder .docx). Richten Sie
diese bis spatestens 10. Juli 2022 an karriere@pfullin-
gen.de. Wir werden die Unterlagen nach Abschluss des Aus-
wahlverfahrens unter Beachtung des Datenschutzes vernich-
ten.

www.pfullingen.de/de/informieren-erledigen/Jobs-Karriere
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