Pfullingen

natiirlich™ lebenswert

> Stellenanzeige

Ihr Arbeitsumfeld liegt mitten in der historisch geprdgten
Stadt Pfullingen, einem Ort mit hoher Lebens- und Aufent-
haltsqualitat im Biosphdrengebiet Schwabische Alb. Rund
680 Kinder, Jugendliche und Erwachsene erhalten an unse-
rer Musikschule von ca. 20 Lehrkréften Vokal- und Instru-
mentalunterricht.

Wir suchen fiir unser Biiro der Stadtischen Musikschule
Pfullingen zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine:

Verwaltungsfachangestellte (m/w/d)
Teilzeit ca. 21 Stunden, unbefristet,
bei Vorliegen der Voraussetzungen bis EG 6 TV6D

» Das interessante und verantwortungsvolle Aufgabenge-
biet umfasst im Wesentlichen:

» Kundenkontakt in Form der persénlichen und telefoni-
schen Auskunftserteilung sowie Beratung zu allen Angele-
genheiten der Musikschule (z.B. Angebote, Entgeltaus-
kiinfte)

» Vereinbarung neuer Unterrichtsvertrdge einschl. der Prii-
fung von ErmaBigungen

* Instrumentenverwaltung und Instrumentenbeschaffung

» Vorbereitende Buchhaltung inkl. der Kreditorenbearbei-
tung und Planung

« Erstellung von Statistiken zum Musikschulgeschehen in-
tern und fiir die Musikschulverbande

 Fordermittelakquise in Zusammenarbeit mit der Schullei-
tung sowie Antragsstellung fiir entsprechende Fremdmit-
tel

» Organisatorische und verwaltende Begleitung von Projek-
ten, Schulkooperationen und Veranstaltungen

» Unterstiitzung der Musikschulleitung

Wir suchen fiir unsere Stadtische Musikschule Pfullingen
zZum 01.01.2023 eine:

Lehrkraft (m/w/d)

Querfléte und Blockflote
Teilzeit ca. 20 Wochenstunden a 45 Minuten, unbefristet,

bei Vorliegen der Voraussetzungen bis EG 9b TV6D

» Das interessante und verantwortungsvolle Aufgabenge-
biet umfasst im Wesentlichen:

« Erteilung von Querfléten- und Blockflotenunterricht im
Einzel-/Gruppen- und Klassenunterricht

« Vertrautheit mit und Bereitschaft fiir verschiedene Formen
des Gruppenunterrichts und Jeki-AGs an der Grundschule

* Ensembleleitung, Kammermusikunterricht und Register-
probenleitung

* Neue Unterrichtsformen entwickeln und digital offensives
Unterrichten

Ausfiihrliche Informationen zu diesen Stellen finden Sie
auf unserer Homepage www.pfullingen.de unter
informieren&erledigen/Stellenangebote.

Wir freuen uns auf lhre E-Mail-Bewerbung (zusammenge-
fasst in einer Datei im Format PDF oder docx). Richten Sie
diese fiir die Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) bis spa-
testens 10. Juli 2022 und fiir die Lehrkraft (m/w/d) bis spé&-
testens 24. Juli 2022 an karriere@pfullingen.de. Wir wer-
den die Unterlagen nach Abschluss des Auswahlverfahrens
unter Beachtung des Datenschutzes vernichten.

www.pfullingen.de/de/informieren-erledigen/Jobs-Karriere


mailto:karriere@pfullingen.de

